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coût
Particulier-e : 300€
Entreprise : 400€

Formateur et médiateur numérique
bruno méraut

publics visés

pré-requis

nombre de 
bénéficiaires
de 6 à 15 personnes.

9h-17h

Centre Social du 
Chemillois 
5 rue de la Gabardière
49120 Chemillé-en-Anjou

21 mars 2024

1 jour (7h)

évaluation

programme

objectifs pédagogiques

Exercices tout le long de la formation.
Quiz sur l’acquisition des notions essentielles. 
Attestation de fin de formation

méthode et outils pédagogiques
Échanges, mises en situation, travail de groupe, exercices pratiques

• Comprendre l’importance du travail collaboratif à l‘heure du 
numérique

• Saisir les nuances entre collaboration, coopération et participation
• Déployer efficacement ces outils et solutions en équipe, susciter 

l’engagement des collaborateur-ices (sans engagement, pas de 
collaboration) : les règles à suivre et les pièges à éviter

• Les points nécessaires à l’engagement : facile à utiliser pour tous, réel 
apport pédagogique, éviter l’overdose d’outils, 

• Règles de bienséance de la communication professionnelle
• Gratuits ou payants, avantages et inconvénients
• Découvrir des murs de travail collaboratifs, des solutions de création 

de documents partagés, des réseaux sociaux privatifs, des outils 
de gestion de projets, des outils d’animation de réunions ou de 
conférences, des solutions de travail à distance et de visio-conférence, 
des outils d’évaluation.

Savoir utiliser les 
fonctionnalités de base 
d’un ordinateur.

Coordinateur-ices, 
responsables d’équipe et 
plus globalement toute 
personne souhaitant 
s’initier à l’utilisation 
d’outils collaboratifs

À l’issue de la formation, le-a stagiaire sera en capacité de :
• Appréhender des outils et services numériques qui favorisent la 

communication, la coopération et la collaboration
• Développer des techniques d’implication pour une participation active 

de ses équipes dans l’utilisation de ces outils et services.

Le travail collaboratif contribue à une meilleure cohésion dans une 
équipe et au développement de l’intelligence collective. Il permet 
d’améliorer l’organisation, via une communication facilitée.
Encore faut-il trouver les bons outils et la bonne méthode pour les 
mettre en place !

Permettre aux participant-es de communiquer de façon plus efficace et de travailler 
davantage en collaboration.

faciliter et améliorer le 
travail en équipe grâce aux 
outils collaboratifs

délais d’accès
3 semaines.


